INFORME DE GESTION
CONTRATO NO. CD-08-2023-5461
UN SEGUNDO PAGO CORRESPONDIENTE DEL 28 DE
SEPTIEMBRE AL 27 DE OCTUBRE DEL 2023
PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA
BRINDAR ACOMPANAMIENTO Y DESARROLLO DEL
PROGRAMA ADULTO MAYOR DEL DISTRITO ESPECIAL,
INDUSTRIAL Y PORTUARIO DE BARRANQUILLA

SECRETARIA DE GESTION SOCIAL.
PROGRAMA DE ADULTO MAYOR.

SECRETARIA:

PROYECTO:

NOMBRE: WILMER.
APELLIDOS: ARDILA CORREA.
EPS: SALUD TOTAL.

FONDO DE PENSION: COLFONDOS.

Obligacion Contractual

Producto

Registrar, actualizar y/o sistematizar en
las plataformas dispuestas para ello la
informacion requerida en el
funcionamiento del programa.
(formularios, bases de datos, sistemas
de informacion)

e Apoyeé en la elaboracion del
cronograma de visitas a las
distintas dependencias.

e Apoyeé en la revision y posterior
seflalamiento de novedades
encontrados en el formulario Unico
de inventario documental.

)

Participar en los eventos, reuniones y
demas actividades realizadas en el
programa.

e Participacion en la reuniones virtual y
presencial con las distintas dependencias
la correcta forma de diligenciar el
formato Unico de inventario documental
y el proceso que sobrelleva a su correcto
llenado y sus respectivos avances.

e Asisti a las respectivas reuniones para
establecer el plan de trabajo.

e Asisti a las respectivas reuniones para
ver los avances en el plan de trabajo.

e Asisti de manera virtual con el fin de
revisar aspectos relacionados con los
hallazgos del Archivo General de la Nacion
y el reporte trimestral de avance en el
aplicativo Isolucion.(evidencia2)




asistencia a los beneficiarios del
programa,
conservando bajo confidencialidad
toda informacién relacionada con el
ciclo
operativo y manteniendo el cuidado de
los elementos que son entregados a su
custodia.

Apoyar en el correcto archivo de los | e Apoye en la respectiva revision y

registros fisicos y digitales generados notificacion de novedades en los

en el programa. formatos  UGnicos de  inventario
documental.(evidencia 3)

Brindar atencién, orientacion y/o ¢ Realice fortalecimiento en las tareas

asignadas para el mejoramiento de la
gestion documental de la oficina de
adulto mayor.

e Se manejo de la mejor manera y de forma
confidencial toda la informacion
suministrada.(evidencia 4)

e Realicé el respectivo inventario de
equipos de coémputo y muebles de oficina
adulto mayor.

Cumplir con las demas actividades

inherentes al objeto del contrato, las
relacionadas al programay las que
sean determinadas por el supervisor

e Se apoyo a la correcta foliacion y
organizacion de las cajas y su respectiva
colocacion en cajas.(evidenciab)
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NOMBRE: Wilmér Ardila Correa
CC: 1.140.830.532




EVIDENCIAS
e Apoyé en la elaboracion del cronograma de visitas a las distintas dependencias.

(evidencial)
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reporte trimestral de avance en el aplicativo Isolucion (evidencia 2)
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Apoye en la respectiva revision y notificacion de novedades en los formatos Unicos

de inventario documental(evidencia 3)
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e Realicé el respectivo inventario de equipos de computo y muebles de oficina adulto
mayor.(evidencia 4)
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e Se apoyo a la correcta foliacion y organizacion de las cajas y su respectiva
colocacion en cajas.(evidenciab)













